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Ingeniero Comercial UNIACC y Contador Auditor UNAB, 20 años de experiencia, analítico con capacidad de 
asumir responsabilidades y trabajar bajo presión para el cumplimiento de metas. Experiencia liderando equipos en 
el área administrativa, gestión de tesorería, gestión de cobranza, ventas y análisis de cuentas corrientes, Auditoría 
de procesos, desarrollo e implementación de procesos administrativos, creación de indicadores de gestión. 

METAS PROFESIONALES  

 
Formar parte de una empresa en la que pueda poner en práctica mis conocimientos y experiencia, que me brinde 
la oportunidad de demostrar habilidades y de alcanzar mis objetivos personales y profesionales, estabilidad laboral 
y respeto.  
Integrar equipos de trabajo con fuerte motivación por el desarrollo de nuevos proyectos. 

EXPERIENCIA LABORAL 

 

Junio 2019 a 
Agosto 2020 . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
KAUFMANN S.A.  
Jefe de Administración y Finanzas Sucursales Vicuña Mackenna /Bilbao. 

 Administración general; revisión del plan de mantención general de las sucursales a 
cargo, mantenimiento y/o reparaciones de la instalación, coordinación con la gerencia 
de personas y bienestar de todo lo relativo a la dotación de las sucursales (contratos 
de trabajos y coordinación de finiquitos, licencias médicas, vacaciones, horas extras, 
viáticos, comisiones, etc.). Responsable de ejecutar actividades de seguridad 
ocupacional, administración de sub-contratistas, entre otras. 

 Tesorería; análisis y conciliación de la cuenta corriente bancaria de la sucursal, arqueos 
de caja de ventas y de fondos fijos, evaluación de financiamiento a clientes, 
autorización cheques y prórrogas, renegociaciones de créditos por validaciones de 
vehículos, seguimiento a Forward. 

 Cuentas Corrientes; evaluación y autorización de ventas al crédito, supervisión y 
control a gestión de cobranza comercial de los documentos de créditos (facturas, 
letras de cambios, cuotas de leasing, mutuos, pagarés). Actualización, autorización y 
cierre de líneas de crédito, emisión de cartas de cobranzas, análisis de cheques 
protestados y envío de clientes a cobranza judicial, entrega de documentos cancelados 
a los clientes.  

 Contabilidad; administración y disponibilidad de documentación tributaria electrónica 
en la sucursal (boletas, facturas de ventas, notas de créditos, guías de despacho). 
Verificación de cierres contables mensuales, validación de emisión y anulación de 
documentos tributarios emitidos en la sucursal, control de libros tributarios, 
contabilización de gastos y reclasificación de ingresos. 

 Controlling y auditoría; análisis y explicación periódica de los estados financieros de la 
sucursal, revisión y análisis de presupuestos mensual real v/s presupuestado, 
determinación de desviación, gestión de regularización, seguimiento a indicadores de 
gestión definidos a la sucursal, realización de planes de acción para hallazgos de 
auditoría de su área y apoyo a las áreas de la sucursal en esta materia, seguimiento a 
resultados de la auditoría de sucursal. 

 Representante legal de la sucursal, firma por celebración de contratos de compra-venta 
y/o similares para las distintas empresas del grupo Kaufmann, firma para emisión de 
cheques pago proveedores, cajas chicas y otros, representación de la empresa en 
juicios laborales y/o comerciales. 

 

 

 

 



 

 

 

Mayo 2018 a 
Mayo 2019. 

 

 

 

 

 

Oct. 2013 a 
Julio 2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enero 2005 a 
sept 2013. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enero 2002 a 
enero 2005 

 

 

 

 

Enero 2001 a 
enero de 2002 

 

 

 

 

 Marketing; soporte administrativo en la realización de eventos de la sucursal, 
coordinación en relación a traslados, hoteles y coordinación con otras áreas de la 
sucursal por eventos.  

 
J.E.J.  INGENIERÍA S.A. (Contratista Codelco Div. El Teniente) 
Ingeniero Especialista. (Gerencia de Gestión de Recursos Mineros y Desarrollo) 

 Control financiero de desarrollos Mineros. 

 Auditoría de estados de pagos de empresas contratistas. 

 Control de contratos de contratistas. 

 Control de avance físico de obras. 

 Validación de tarifas por desarrollos y Obras Civiles.  
 
HAVAS MEDIAS GROUP 
Jefe de Cuentas Corrientes y Auditoría. 

 Análisis contable cuentas en general. 

 Auditoría financiera y de procesos. 

 Control de facturación tesorería. 

 Gestión y control de contratos de medios publicitarios. 

 Informes de gestión de ejecutivos de cuentas. 

 Desarrollo de índices de gestión y control de gestión. 

 Planificación y control de los esfuerzos del equipo. 

 Desarrollo e implementación de procedimientos.  

 Contención y solución de situaciones de conflicto. 

 Dirigir y controlar la gestión administrativa y operativa. 

 Confección y análisis de informes de inversión, facturación de medios. 

 Desarrollo, aplicación y seguimiento de procedimientos. 
 
TELEVISIÓN NACIONAL DE CHILE 

Analista de Cuentas Corrientes Dirección Comercial de TVN 

 Análisis de cuentas corrientes; auditoría de ventas. 

 Análisis y aplicación de los procedimientos de control interno. 

 Confección de informes de gestión, Control de los ingresos. 

 Preparación y elaboración de procedimientos para nuevos requerimientos. 

 Control y revisión de contratos publicitarios regionales y contratos gratuitos.  

 Desarrollo y mejoramiento del sistema comercial de TVN. 

 Coordinación en implementación de nuevos proyectos. 

 Análisis y gestión de facturación. 
 

Operador Comercial en la Dirección Comercial TVN  

 Ingreso de pautas publicitarias. 

 Gestión de carga publicitaria. 

 Diseño de tandas y confección de pautas diarias. 

 Apoyo a la gestión comercial. 

 

GRANT THORNTÓN AUDITORES (EX SURLATINA & HORWATH 
AUDITORES) 

Auditor Asistente en Sur Latina y Horwath Auditores (Hoy Surlatina Consultores)  

 Desarrollo de planes y programas de auditoría. 

 Elaboración de informes de auditoría y cartas de control interno. 

 Asistente coordinación y elaboración de inventarios y arqueos. 

 Asistente confección de Estados Financieros. 
 



EDUCACIÓN 

 

Sept. 2019         PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE. 

Actualidad.        FACULTAD DE INGENIERIA INDUSTRIAL 

                             Diplomado Ejecutivo en Gestión de Riesgo Estratégico en las Organizaciones. 

 

Agosto 2008      UNIVERSIDAD DE CHILE. 

Enero 2009.       FACULTAD DE ECONOMÍA Y NEGOCIOS 

                            Diplomado en Control de Gestión para Profesionales. 

 

Agosto 2005   

Dic. de 2007. 

UNIACC. 
FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS 
Ingeniero Comercial Licenciado en la Administración de Empresas.   

Diplomado en Gestión Integral de Negocios.  

 

 

1998-2002. UNIVERSIDAD NACIONAL ANDRÉS BELLO. 
FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS 
Contador Auditor. 

 

 

1991-1997. 

 

 

Otros 
Estudios. 

CHILEAN EAGLES COLLEGE  

Educación media y superior. 

 

 Manejo de planilla de cálculo “Excel Avanzado”. Formación Integral. 

 Taller de “Desarrollo de Creatividad e Innovación”.  

 Formación de Equipo para una Gestión de Calidad. 

 Inglés Básico Eclass.  

 Taller habilidades Gerenciales, Universidad de Chile. 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

 
 

 Nacionalidad: Chilena. 
Fecha de Nacimiento: 31 de diciembre de 1978. 
Rut: 13.708.129-6 

 

 

REFERENCIAS LABORALES 

 

 Raúl Leiva L.  
Subgerente Administración Sucursales. Kaufmann S.A. 
Móvil: +(56 9) 5149 5297. 
 
Raúl Segundo L. 
Subgerente Administración ZM Sur.  Kaufmann S.A. 
Móvil: +(56 9) 6609 0994. 
 
Walter Beyer R. 
Gerente ZM Sur.  Kaufmann S.A. 
Móvil: +(56 9) 9779 7568. 

 


